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POLITEKNIK KESEHATAN KEMENKES SURAKARTA

Pengajuan Pemeliharaan Sarana dan
Prasarana

Dasar Hukum :

Kualifikasi Pelaksanaan :

1. Peraturan Presiden (PERPRES) tentang Perubahan atas Peraturan Presiden
Nomor 16 Tahun 2018 tentang Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah.

2. Peraturan Pemerintah No 27 Tahun 2014 Tentang Pengelolaan Barang Milik
Negara

3. Undang Undang No 07 Tahun 2010 tentang Gedung dan Bangunan

1. Memelihara Sarana dan Prasana

Keterkaitan dengan SOP / IK lain :

Peralatan Yang digunakan :

1. SOP Kelengkapan Ruang Unit Penunjang

2. SOP Kelengkapan Ruang Kuliah

3. SOP Kelengkapan Ruang Perpustakaan

4. SOP Pemeliharaan Prasarana Perkantoran

5. SOP Penyediaan Sarana Prasarana Pembelajaran Dalam Kelas

1. Kartu Riwayat Pemeliharaan Sarana dan Prasarana

Peringatan :

Pencatatan dan Pendataan :

Apabila SOP ini tidak dijalankan maka dapat berakibat :

tidak ada dokumentasi usulan pemeliharaan dan proses pelaksanaan tidak akan
berjalan dengan baik

Tercatat dalam buku notulen dan disimpan dalam bentuk dokumen tercetak




PELAKSANA MUTU BAKU
Satuan
- Kabag Pelaksana :
N AKTIVITA
0 TVITAS | Sekretaris | KoorKepeg |\ ' ion | Pengadaan | 52913 KELENGKAPAN | WAKTU | OUTPUT KET
Jurusan & Umum . Penerima
Akademik Barang dan
Jasa

1 | Usulan 1. Surat Usulan 1 Hari | Tindak lanjut

Pemeliharaan 2. Daftar Riwayat Surat

DCZ:I l Pemeliharaan

2 | Telaah Usulan Daftar Riwayat 1 Hari | Tindak lanjut

Pemeriharaan Pemeliharaan Telaah
3 | Verifikasi Daftar Riwayat 1 Hari | Dokumen

Penentuan Pemeliharaan Prioritas

Prioritas pemeliharaan
4 | Penyampaian Surat Hasil verifikasi 1 Hari | Dokumen

Hasil Verifikasi & surat
5 | Pelaksanaan Biaya Anggaran 1 Hari | Kualitas

4 Pemeliharaan
6 | Serah Terima Berita Acara Serah 1Jam | Dokumen
Terima BAST

Pekerjaan




